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                                        ŠKOLNÍ ŘÁD  

 

Základní ustanovení 

 
1.  Předškolní vzdělávání 

Soukromá mateřská škola Montessori základní škola a mateřská škola Elisa,  o.p.s (Mateřská 

škola Elipsa – dále jen MŠ Elipsa) je mateřskou školou, která poskytuje vzdělání dětem 

předškolního věku. Rodičům a jejich dětem nabízí vzdělávací program založený na základech 
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Montessori  pedagogiky. Vzdělávací program je stanovován jako koncept celé MŠ  Elipsa, 

který pro období 2025 – 2026 nese název Montessori školka Elipsa. 

 

     Přijímání dětí do MŠ Elipsa 

 

 

Dítě do MŠ Elipsa se přijímá na základě  vyplněné přihlášky  a potvrzení dětského lékaře o zdravotním 

stavu. Děti jsou přijímány během celého roku, pokud je volná kapacita. 

1. MŠ Elipsa může přijmout pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným 

očkování, má doklad,  že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit 

pro trvalou kontraindikaci. Tento bod neplatí pro děti  v povinném předškolním 

vzdělávání. 

2. Do MŠ Elipsa jsou přijímány děti zpravidla starších 3 let, vyjímka je možná po 

individuální dohodě s vedením MŠ Elipsa. 

 

 Povinné předškolní vzdělávání 

 

1. Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k předškolnímu vzdělávání 

v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte. 

Pokud nepřihlásí zákonný zástupce dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání 

dopustí se přestupku podle § 182a školského zákona. 

2. Dítě může plnit povinnost předškolního vzdělávání jiným způsobem: (561/2004§ 

34a odst.5) 

a) Individuálním vzděláváním, které se uskutečňuje bez pravidelné denní 

docházky dítěte do MŠ, 

b) Vzděláváním v přípravné třídě ZŠ a ve třídě přípravného stupně ZŠ speciální 

podle § 47 a 48a, 

c) Vzděláváním v zahraniční škole na území ČR, ve které ministerstvo povolilo 

plnění povinné školní docházky dle § 38a. 

3. Oznámení zákonného zástupce o individuální vzdělání dítěte musí obsahovat a) 

jméno a přijmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, v případě cizince 

místo pobytu dítěte, b) uvedené období, ve kterém má být dítě individuálně 

vzděláváno, c) důvody pro individuální vzdělávání dítěte. 

4. Ředitel  MŠ předá zákonnému zástupci dítěte přehled oblastí, v nichž má být dítě 

vzděláváno. Tyto oblasti vycházejí z RPPPV. 

5. Ředitel  MŠ dohodne se zákonným zástupcem dítětet: - způsob ověření 

(přezkoušení dítěte v MŠ) – rozhovor s dítětem v přítomnosti zákonného 

zástupce – termíny ověření, včetně náhradních termínů. 



6. Začátek povinného předškolního vzdělávání stanovuje ředitelka MŠ podle 

vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání v pozdějším znění. Povinné 

předškolní vzdělávání se stanovuje v rozsahu nepřetržitých 4 hodin ve dech, 

v nichž je dána povinnost předškolního vzdělávání. Docházka v rozsahu 

povinných 4 hodin je stanovena v MŠ Elipsa v časové rozmezí od 8:00 do 12:00 h 

ve dnech, v nichž je dána povinnost předškolního vzdělávání. 

7. V případě nepřítomnosti dítěte v povinném předškolním vzdělávání je zákonný 

zástupce povinen neprodleně omluvit (náhlásit důvod nepřítomnosti dítěte 

písemně na  email: info@mselipsa.cz nebo sms zprávou na: 739 504 535, nově na 

Twigsee aplikaci. Ředitelka MŠ je  oprávněna požadovat  doložení důvodů 

nepřítomnosti dítěte, zákonný zástupce je povinen doložit důvody nepřítomnosti 

dítěte nejpozději do 3 dnů ode dne výzvy. 

8. Formy vzdělávání distančním způsobem – v případě, že povinné předškolní 

vzdělávání je uskutečňováno dle nařízení vlády ČR distančním způsobem, 

používáme off-line aktivity. MŠ Elipsa zadává aktivity jednotlivým rodičům pro 

děti písemně e-mailem a telefonicky, jednou týdně.  Dále poskytujeme 

individuální podporu za účelem, aby nikdo z dětí nezůstal mimo systém. Snažíme 

se aktivovat a ispirovat děti a rodiče v domácím prostředí pomoci školkového FB 

a Instagramu, jedná se zejména o ispirativní tipy na společné aktivity dětí a 

rodičů v domácím prostředí. Učitelka komunikuje s rodiči, zakládá portfolia 

aktivit a poskytuje rodičům a dětem zpětnou vazbu, nejméně jednou týdně. 

 

 

Práva dítěte 

1. Děti mají právo na vzdělání podle ŠVP Montessori MŠ Elipsa 

2. Děti mají právo na svůj individuální osobnostní rozvoj 

3. Děti mají právo na rovné zacházení 

4. Děti mají právo na svobodu ve výběru svých kamarádů 

5. Děti mají právo na svobodnou volbu času, místa a pomůcky  při práci s materiálem 

Montessori , při dodržování společně dohodnutých pravidel 

6. Děti mají právo na pobyt v bezpečném a zdravém prostředí 

7. Cití-li se dítě v tísni, má právo požádat dospělého o pomoc 

8. Dítě se speciálními vzdělávacími potřebami má právo na podporu a speciální péči 

9. Dítě má právo na svobodu vyznání 

10. Dítě má právo na ochranu před nežádoucími vlivy, násilím a návykovými látkami 

     Povinnosti dítěti 

1. Dítě má povinnost dodržovat společná dohodnutá pravidla, která si společně tvoří 

spolu s učitelkou. 

2. Dítě má povinnost dodržovat společenská a hygienická pravidla . 

3. Dítě má povinnost neničit práci druhého, neubližovat a respektovat druhé. 
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     Práva rodičů 

1.  Rodiče mají právo na informace týkající se vzdělávání a osobnostního rozvoje dítěte 

2. Rodiče mají právo po dohodě s učitelkou učastnit se výchovně vzdělávacího procesu ve 

třídě. 

3. Rodiče a zákonní zástupci mají právo na konzultace výchovných a jiných problémů 

svého dítěte. 

4. Rodiče mají právo svými nápady a návrhy obohacovat program MŠ, mohou se aktivně 

podílet na životě v MŠ – výrobou pomůcek, pomocí při údržbě, při práci na zahradě, 

slavnostech apod. 

5. Rodiče mají právo na diskrétní  ochranu informací týkajících se osobního a rodinného 

života, zároveň  MŠ  chrání osobní údaje získané od rodičů v souvislosti s docházkou 

dítěte. 

 

 Povinnosti rodičů 

1. Rodiče mají povinnost informovovat školu o změně zdravotní způsobilosti, 

zdravotních potížích dítěte nebo o jiných závažných skutečnostech 

2. Rodiče mají povinnost nahlásit změny údajů nezbytných pro školní matriku( § 28 

odst.2 a 3 školského zákona) a údaje důležité pro bezpečnost a ochranu zdraví dítěte 

3. Rodiče mají povinnost v řádném termínu platit úplatu za vzdělávání a stravné. 

4. Rodiče jsou povinni předávat do MŠ dítě zdravé. Při náhlém onemocnění dítěte v MŠ  

jsou rodiče telefonicky vyrozuměni a jsou povinni si dítě vyzvednout, v co nejkratší 

době. 

5. Rodiče nejsou oprávněni požadovat, aby zaměstnanci  MŠ podávali ditěti léky. 

 

 

 Provoz školky v MŠ 

 

 

Provozní doba MŠ Elipsa je od 7:30 hod do 16:00 hod. Děti se scházejí do 8:30 hod. Zákonní zástupci 

mohou děti vyzvedávat v době od 12:30 a od 15:00 do 16:00 hod, cca 15 minut před ukončením 

pracovní doby zaměstnanců. Individuálně v jiném čase po předchozí domluvě a za takových 

podmínek, aby nebyl narušován polední klid ostatních dětí. 



Orientační časový harmonogram: 

7,30-8,30 scházení dětí 

8,30-9,00 snídaně-svačina 

7,30-10,00 práce s Montessori materiálem, angličtina dle rozvrhu 

10,00 Elipsa – blok společné práce, jóga, tvořivé činnosti 

10,30-12,00 příprava na pobyt venku, pobyt venku, doba je přizpůsobena dle počasí 

12,00-12,30 oběd, dopolední vyzvedávání dětí 

12,30-14,30 příprava na spánek, odpočinek, spánek, čtení příběhů a pohádek, poslech ukolébavek 

14,30-15,00 svačina 

15,00-16,00 rozcházení dětí, práce s Montessori materiálem, pobyt na hřišti 

1. Provoz MŠ bývá přerušen o státních svátcích. 

2. Zákonný zástupce dítěte je povinen své dítě předat učitelce v prostoru šatny nebo při vstupu 

do herny.  MŠ přebírá odpovědnost za péči od okamžiku předání dítěte učitelce – osobní 

přivítání dítěte podáním ruky. 

3. Ke stravování musí být dítě přihlášeno do 8:00 hodin v den docházky, stejně tak v den 

nepřítomnosti dítěte v MŠ je nutné odhlásit dítě ze stravování do 8:00 hodin osobně na tel. č. 

739 504 535, nebo na aplikaci Twigsee. 

 

4. Převzetí a vyzvedávání dítěte 

Do MŠ Elipsa přicházejí a odcházejí děti v doprovodu rodiče, zákonného zástupce, popřípadě 

pověřené osoby. Zákonný zástupce předává učitelce dítě svlečené, přezuté a připravené k pobytu 

ve školce. Donese-li dítě do školky vlastní hračky, zanechá je v šatně. Rodiče jsou povinni do MŠ 

Elipsa předat dítě zcela zdravé, bez příznaků nemoci či nachlazení. MŠ Elipsa má právo 

v opačném případě dítě nepřevzít. Pokud rodič nebo zákonný zástupce pověří jinou osobu 

k vyzvedávání dítěte, je povinen tuto osobu jmenovitě uvést do Přihlášky. 

 

5. Potřebné vybavení dítěte 

Děti v MŠ Elipsa potřebují: přezůvky, oblečení na ven i na nepříznivé počasí (pláštěnku, holiny), 

oblečení na pobyt ve školce, náhradní oblečení, pyžamko. Všechny věci je vhodné podepsat. 

 

Stravování dětí 

Strava je zajišťována přípravou jídel a studených pokrmů v prostorách MŠ Elipsa podle zásad 

zdravého stravování z čerstvých a zdravých surovin. Je-li dítě přítomno v mateřské škole, vždy se 

stravuje. Do MŠ je zakázáno z hygienických důvodů nošení jakýkoliv potravin a tekutin zejména 



vlastních svačin. Výše stravného je stanovena aktuálním ceníkem MŠ Elipsa. Stravné je splatné vždy 

zpětně podle počtu odchozeních dní. Zrušení objednávky stravy je nutné nahlásit nejpozději ráno 

v den odběru do 8:00 hodin.  Pokud nebude oběd odhlášen včas, bude započítán do odchozených 

dní. Zákonný zástupce je povinen uvést v Přihlášce speciální dietu dítěte nebo další omezení stravy.  

 

Výše a platby školného, omlouvání dětí 

Školné je stanoveno vždy na školní rok. Platba za školné slouží k úhradě fixních nákladů provozu. 

Zaplacené školné se nevrací. Školné je splatné vždy měsíčně. Školné se platí po celou dobu provozu 

MŠ Elipsa. Platba za školné se hradí na účet, vedený u Fio banky – číslo účtu: 2800280601/2010 pod 

variabilním symbolem zpravidla datum narození dítěte, který je uveden v Přihlášce. 

Děti omlouvá zákonný zástupce do 8:00 hodin ráno na telefon s číslem 739 504 535, nebo na Twigsee 

aplikaci, neomluvený den propadá. 

Omezení nebo přerušení provozu MŠ Elipsa 

Provoz MŠ Elipsa je celoroční. Pokud vedení MŠ Elipsa rozhodne o uzavření školky, uvědomí o tom 

rodiče, neprodleně po tom, co se o důvodech k uzavření školky dozví (opravy, rekonstrukce, nemoc). 

Provoz MŠ Elipsa je také přerušen v období státních svátků. 

 

 

 Ukončení docházky 

Ukončení účasti programu 

Vedení MŠ Elipsa může, po předchozím upozornění, rozhodnout o ukončení účasti na Vzdělávacím 

programu MŠ elipsa jestliže: 

- Dítě se bez omluvy nedostaví po dobu delší než dva týdny 

zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz školky 

- ukončení doporučí lékař nebo školské poradenské zařízení 

- je zákonný zástupce v prodlení s úhradou jakéhokoliv závazku vůči MŠ Elipsa více jak 30 dní 

- ze strany zákonného zástupce dítěte je možné ukončit účast na Vzdělávacím programu 

kdykoli s měsíční výpovědní lhůtou. 

 

  Zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí 

V Montessori pedagogice vedeme děti k samostatnosti a víme, že samostatnost je předpokladem pro 

v životě tolik potřebnou sebeúctu. Je však třeba brát v úvahu i určitá rizika, která mohou nácvik 

samostatnosti provázet. Děti jsou ve školce pod stálým dohledem učitelek, které samozřejmě 

maximum možných rizik eliminují. Žádáme Vás tímto o souhlas, že Vaše dítě ve školce: 



-používá skleněné misky na polévku a skleničky 

-myje si samo skleněné a keramické nádobí 

-ke krájení používá nůž nebo škrabku na zeleninu 

-při práci s Montessori pomůckami používá malé nebo ostré předměty (luštěniny, malé dílky 

stavebnic, špendlíky). 

Děti jsou ve školce pod stálým dozorem učitelek, které samozřejmě maximum možných rizik 

eliminují. 

 Učitelka odpovídá dle školského zákona za bezpečnost dětí od okamžiku, kdy jí zákonný zástupce 

osobně předá dítě, a to až do doby, kdy si opět dítě osobně vyzvedne. 

Učitelka nesmí odejít od dětí. Při závažných důvodech si zajistí dohled jiného pracovníka MŠ. 

V případě úrazu postupujeme podle BOZP. Nastane-li úraz, je učitelka povinna ihned zajistit prvotní 

ošetření dítěte, v případě nutnosti i následné lékařské vyšetření či ošetření. Ohlásit úraz zákonnému 

zástupci a nadále postupuje podle vyhlášky č. 64/2005 Sb., o evidenci úrazů dětí, ve znění pozdějších 

předpisů. 

 

 Obsah předškolního vzdělávání a ochrana před 

sociálně patologickými jevy a před projevy 

diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

1.  V MŠ předškolní vzdělávání zajišťují pedagogičtí pracovníci s odborným vzděláním. 

2. Vzdělávání v MŠ se uskutečňuje podle ŠVP, který je zpracován podle podmínek školy a 

v souladu se státním Rámcově vzdělávacím programem pro předškolní vzdělávání. 

3. Hlavním prvkem ochrany před sociálně patologickými jevy je i výchovně vzdělávací působení 

na děti předškolního věku, zaměřené na zdravý způsob života. V rámci vzdělávání jsou proto 

děti nenásilnou formou a přiměřeně k jejich věku a schopnostem pochopit a porozumět dané 

problematice seznamovány s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální 

závislosti patologického hráčství, vandalismu, kriminality a jiných forem násilného chování a 

jsou jim vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu. 

4. MŠ má vytvořena pravidla soužití ve třídě, která slouží k vzájemné toleranci a jako ochrana a 

prevence vzniku sociálně patologických jevů, diskriminace, projevů nepřátelství nebo násilí. 

5. MŠ je povinna oznámit orgánu sociálně-právní ochrany dětí skutečnosti, které nasvědčují 

tomu, že je dítě týráno nebo zanedbáváno. 

 

 Zacházení s majetkem školy 



1. Rodiče, děti i zaměstnanci MŠ chrání majetek školy a dbají o společné příjemné a čisté 

prostředí. 

 

2. Po dobu vzdělávání dítěte a jeho pobytu v MŠ zajišťují pedagogičtí pracovníci, aby děti 

zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a 

nepoškozovaly ostatní majetek školy. 

3. Děti jsou pedagogy vedeny k ochraně majetku školy. V případě jeho poškozování bude tato 

skutečnost projednána se zákonnými zástupci dítěte a požadována jeho oprava nebo úhrada 

škody v co možná nejkratším termínu. 

   

Závěrečná ustanovení 

Školní řád je k dispozici v kanceláři MŠ. 

Školní řád byl vydán dne 2. 9. 2012 

Aktualizováno 1. 9. 2025 

 

 

Mgr. Hana Dušková 

Ředitelka MŠ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  



 

 

 

 

                         

 

 

             

 

 

 

 

 

 


